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Höörs kommun tillhandahåller viktigare handlingar på sin hemsida där alla kan läsa 

handlingarna kostnadsfritt. Bland annat visar kommunen alla kallelser och protokoll med 

beslutsunderlag (hänsyn tas dock till sekretess och den individuella integriteten), 

pågående planuppdrag och styrande dokument. Befintliga digitala och fysiska handlingar 

kan granskas kostnadsfritt på plats i Höörs kommuns Medborgarcenter. 

 

1 §  För kopior av fysiska allmänna handlingar tas följande avgifter ut: 

Dubbelsidiga kopior och utskrifter räknas som två sidor. 

 

A4 (210 x 297 mm) eller mindre format 

Avgift 1-9 sidor: avgiftsfritt 

Avgift 10 sidor: 50 kronor 

Avgift fler än 10 sidor: 50 SEK + 5 SEK per sida 

 

A3 (297 x 420 mm) 

Avgift 1-2 sidor: avgiftsfritt 

Avgift 3 sidor: 50 kr 

Avgift fler än 4 sidor: 50 kr + 10 SEK per sida 

 

Större format (över A3) 

100 SEK per sida 

 

Avgift tas inte ut för begränsad, berättigad och måttlig kopiering av handlingar i samband 

med inlämnande av handlingar till socialnämnden i syfte att själv ha en kopia av inlämnade 

handlingar i ärenden om ekonomiskt bistånd och liknande ärenden. 

 

2 § Digitala handlingar 

Digitala handlingar lämnas ut i digital form i första hand. Om det begärs eller om det är 

olämpligt att lämna ut handlingen i digital form ska dock handlingen lämnas ut i fysisk 

form. I sådana fall ska avgift tas för såväl elektronisk handling och för kopieringen (enligt § 

1). Kommunen väljer själv i vilket format en elektroniskt handling lämnas ut så länge den är 

läsbar. 

Avgift 1-5 handlingar: avgiftsfritt 

Avgift fler än 5 handlingar: 50 kr per handling 
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3 § Potentiella digitala handlingar 

En potentiell elektronisk handling är en handling som inte finns men kan framställas genom 

rutinbetonad databehandling.  

Enkel framställning av potentiell handling är framställning som inte kräver expertkunskaper 

i det aktuella ärendehanteringssystemet och där det i systemet finns mallar och stöd för 

framställningen. Avgift tas ut för den arbetstid som framställningen av handlingen tar i 

anspråk. Därutöver tas avgift ut för att den framställda handlingen är elektronisk. 

Inte enkel framställning av potentiell handling är framställning som kräver 

expertkunskaper i det aktuella ärendehanteringssystemet. 

Avgift för enkel framställning av potentiell elektronisk handling: 100 kr per påbörjad kvart  

Avgift för inte enkel framställning av elektronisk handling:150 kr per påbörjad kvart 

 

4 § Ljudinspelningar 

Fast avgift: 100 SEK per inspelning 

 

5 § Bilder i fysisk form 

Fast avgift: 20 SEK per bild 

För bilder i digital form gäller bestämmelsen om digitala handlingar.  

 

6 § Kartor i fysisk form 

Fast avgift: 50 SEK per karta 

 

7 § Ritningar i fysisk form 

Avgift 1 ritning: avgiftsfritt 

Fler än 1 ritning: 75 SEK per ritning 

 

8 § För de fall handlingar i fysisk form ska skickas till den som begär ut en allmän handling 

ska avgift tas för kuvert och porto. 

Kuvert A5 eller mindre – 10 kr 

Kuvert A4 – 15 kr 

Kuvert större än A4 samt paket – 100 kr 

Porto tas enligt vid varje tid upphandlad leverantörs gällande avgiftstaxa. 
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9 § Kopieringstaxan gäller för samtliga sektorer inom kommunen, samt för dess helägda 

bolag. Taxan gäller inte i följande fall: 

- då kommunens förtroendevalda begär att på grund av sitt uppdrag få kopior på 

handlingar som inte finns tillgängliga i Meetings+ eller på hemsidan, dock endast i 

rimlig omfattning 

- då granskande myndighet eller domstolar begär ut uppgifter på grund av tillsyn 

eller överklagat ärende 

 

10 § Vid behov ska reglerna om avgiftsfrihet frångås. Detta gäller om en person eller flera 

personer i samverkan vid upprepade tillfällen återkommer med begäran om avgiftsfritt 

antal handlingar, i syfte att undkomma avgift. I sådant fall ska samtliga uttag ses som en 

och samma begäran.  

 

11 § Undantag från avgift 

Undantag från taxan kan göras i särskilda fall. Beslut om undantag fattas av ansvarig chef. 

 

12 § Handling lämnas inte ut förrän ersättningen är kommunen tillhanda. Innan 

förvaltningen påbörjar skapandet av en potentiell elektronisk handling ska tidsåtgången 

uppskattas och en delbetalning av en uppskattad avgift vara kommunen tillhanda. 


