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Delegeringsordning

N@mnden for VA och Raddningstjanst

Delegeringsordningen dr faststdlld av namnden fér VA och Raddningstjanst (VR-ndmnden) i beslut 2022-03-21
§ 28. Galler for Mittskane Vatten fr. o m 2022-04-01 och tills vidare.

Allmanna bestammelser for delegeringen

Syfte

Syftet med delegering av ndmndens beslutanderatt ar att avlasta namnden mindre viktiga arenden for att
moijliggdra en effektivare kommunal forvaltning med snabbare beslutsvdagar och kortare handlaggningstider.
Delegeringsordningen ar till for att tydliggéra den kommunala verksamhetens styrning och diarmed belysa

beslutanderatten i olika fragor.

Kommunalrittslig delegering och verkstdllighet

Med beslut i en delegeringsordning avses endast beslut i kommunallagens mening. Kommunallagen skiljer mellan
beslut som maste delegeras och beslut som innebéar verkstallighet. Skillnaden mellan dessa olika beslut ar
foljande: Delegering innebér 6verlatande av beslutsfunktion, vilket betyder att delegaten intrdder i namndens
stille. Beslutet ska kunna éverklagas antingen genom laglighetsprévning eller genom férvaltningsbesvir. Aven
ratten att avge yttrande behover delegeras, trots att yttranden normalt inte kan déverklagas. Kdnnetecknande for
denna typ av beslut dr bland annat att det finns alternativa I6sningar och beslutsfattaren maste goéra vissa
dvervaganden eller beddmningar. Ovriga beslut kallas beslut av verkstéllighetskaraktér och innebér dtgarder som
normalt finns inom tjanstemannens omrade (t.ex. personaladministrativa beslut och beslut i den I6pande
driften). Beslut av rent verkstallande art baserar sig pa ett annat beslut, fattat av t.ex. KF, t.ex. beslut om VA-

taxa.

Allmdnt om delegering av beslutanderdtt
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De beslut som fattats genom delegering kan inte dndras av namnden. Namnden kan nar som helst aterkalla eller
dndra ett givet delegeringsuppdrag (6 kap. 34 § KL). Namnden kan alltid ta upp ett drende innan beslut har fattats,

dven om beslutanderatten har delegerats.

Delegeringsratten omfattar (med undantag foér delegering i bradskande drenden, Al) inte drenden som ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt. Sadana drenden ska av delegaten hanskjutas till ndmnden for

avgorande.

Beslut som fattas som delegeringsbeslut &r juridiskt sett ett namndbeslut och kan 6verklagas pa samma satt som

namndens beslut. Besvarstiden |6per pa samma satt som vid namndens andra beslut.

Delegeringsforbud

Enligt kommunallagen, 6 kap. 37 §, far en namnd uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare eller
3t en anstalld hos kommunen att besluta pa néamndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden,

dock inte i de fall som avses i 6 kap. 38 §.

Undantagen i kommunallagen, 6 kap. 38 §, géller:

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullméaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden

i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om drendena ar av principiell beskaffenhet eller

annars av storre vikt,
4. &renden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats over till n&mnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.
Vad galler punkten 1 ar avses att ratten att delegera inte far utnyttjas sa att namndens 6vergripande ansvar kan

paverkas.

Dokumentation

Anmalan om delegeringsbeslut ska ske genom sarskild forteckning som I6pande redovisas till VR-namnden.

Beslutsfattande

Delegering innebar att beslutanderatten i delegeringsordningens angivna arenden overlamnats till delegaten

som trader i ndmndens stalle. Beslut fattas salunda pa ndmndens vagnar och har samma rattsverkan som beslut
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fattade av ndamnden i sin helhet. Delegering ar knuten till personens befattning och inte till personen som sadan.
Beslutsratten enligt delegeringsordningen galler tills vidare och kan nar som helst aterkallas eller andras av
namnden. Om en delegat anser sig sakna kompetens inom ansvarsomradet eller resurser att fatta

delegeringsbeslutet ska delegeringen aterlamnas.

Delegerad beslutanderatt ska utdvas i 6verensstimmelse med gallande lagstiftning samt ska rymmas inom

ramen for anslagna medel.

Vid forfall for delegater i vrigt, 6vertas beslutanderatten av den som bestamts som vikarie pa delegatens tjanst.
Om vikarie inte har bestamts ska den som enligt uppdragsbeskrivning ar narmaste chef vara delegat. En allman
princip ar att ersattare inte ska besluta i viktigare drenden om beslutet utan storre nackdel kan vanta tills

delegaten aterkommer.

Den som &r javig i ett visst drende far inte besluta i det eller ens delta i handldggningen. Om en delegat ar javig

overlamnas arendet for avgérande till ndrmaste chef eller namnden.

Med delegat avses i denna delegeringsordning den som undertecknar och fattar beslut i drendet och alltsa inte

den som handlagger och tar fram underlag.

Overklagande av beslut

Delegeringsbeslut kan 6verklagas pa samma satt som namndens beslut. Det vill siga antingen med stod av 13
kap. KL genom laglighetsprovning eller med stod av specialférfattning genom forvaltningsbesvar. Ett beslut

overklagas skriftligt.

Ovriga dokument

Som komplement till denna delegeringsordning finns foljande dokument:

e Av namnden faststéllda rutindokument (Faststallda dokument med dokumentnamn och beslutsdatum

i forteckning)

e Information om 6verklagande (Bilaga 1)
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Forteckning 6ver VA-chefens verkstallighet

Ekonomiska och juridiska drenden

Debitering enligt faststalld taxa och fullféljande av krav

Avrop inom géllande ramavtal inom for verksamheten tilldelade medel

Upphandling av varor och tjanster inom beslutad budget

Attestering av fakturor

Utbetalning av mindre belopp (upp till 20 000 kr) eller annan kompensation till fastighetsagare pga. av
skador vid anldggningsarbete och kéallaroversvamningar

Enklare yttrande (sdsom bygglov, anmalningsirende for vattenskyddsomrade enklare
anmaélningsarende utifran Miljcbalken)

Forsaljning av utrangerat material

Bokforingsmassig avskrivning av fordran (upp till 21000 kr)

Aterbetalning av VA-avgifter till kund (upp till 10 000 kr)

Bevilja amorteringsplan géllande betalning av VA-avgifter (upp till 10 000 kr)

Bevilja anstand gallande betalning av VA-avgifter (upp till 10 000 kr)

Bevilja delbetalning géllande betalning av VA-avgifter (upp till 10 000 kr)

Tecknande av avtal (t.ex. serviceavtal, upphandlingsavtal) for att kunna bedriva verksamheten om
beloppen ligger inom beslutad budgetram (t.ex. forbrukningsartiklar, aterkommande underhall och kép
av tjanster och varor)

Behorighet att foretrdada namnden i entreprenader och traffa ekonomiska eller andra uppgorelser inom
entreprenaden

Personaladministrativa drenden

Funktionsbeskrivningar

Arbetsrutiner, mottagnings- och telefontider
Utbildning, studiebesdk, konferensbesdk och resor
Mottagning och uppvaktning av sedvanlig karaktar
Semester och annan ledighet enligt avtal
Disciplindra atgarder enligt lag och avtal
Arbetsmiljofragor, anpassningsatgarder
Omplacering av personal

Bekrafta uppsagning pa egen begéaran

Medgivande av forkortad uppsagningstid
Anstéllningar pa hogst tre manader

Anstéllning av personal for att ersatta vakant tjanst
Entledigande av personal

Miljéarende

Uppratta anmalningar/ansokningar/information till tillsynsmyndigheten i enlighet med miljobalken och
foreskrifter rorande dricksvatten och avloppsvatten

Svara pa skrivelser fran tillsynsmyndighet rérande tillsynen av verksamhetens anlaggningar

Uppratta och skicka in miljorapport till tillsynsmyndighet samt rapportera in till Svenska
Miljérapporteringsportalen

Upprétta egenkontrollprogram och provtagningsprogram
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e Hantering av administrativa drenden enligt av ndmnden beslutad rutin, t.ex. faktureringsrutin
e Tillampning av beslutad ABVA (dock ej § 8,89, § 12 och § 13)

e Ansoka om bygglov

e Besluta om anslutning till den allmanna VA-anldggningen och férmedling av férbindelsepunkt

e Beslut om avstdngning av vattenforsorjningen

Forkortningar

| denna delegeringsordning anvands foljande forkortningar:

FL
KL
LAV
LOU

LUF

OosL

PBB
Dataskyddsforordningen

Forvaltningslag (2017:900)

Kommunallag (2017:725)

Lag (2006:412) om allm&nna vattentjanster
Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

Lag (2016:1146) om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter

och posttjanster

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) och Tryckfrihetsférordningen
(1949:105)

Prisbasbelopp (Fér 2022 — 48 300 kronor)

Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016
om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter
och om det fria flodet av sadana uppgifter och om upphavande av direktiv
95/46/EG (allmant GDPR)

ABVA Allmanna bestammelser for anvdndande av H66r och Horby kommuns allménna
vatten- och avloppsanldggning
A Allmdnna drenden Lagstiftning/ | Delegat Kommentar
Reglemente
Al Besluta i drenden som &r sa bradskande att | 6 kap. 39 § KL Ordférande Beslut ska alltid anmalas separat
namnden for VA Raddningstjanst pa namndens ndstkommande
avgorande inte kan avvaktas. sammantrade.
Inkluderar &dven fraga om
processbehorighet.
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A Allméinna édrenden Lagstiftning/ | Delegat Kommentar
Reglemente
A2 Skriftligt beslut att inte lamna ut en allmén | 6 kap. 3 § OSL; 2 | VA-chef
handling?. kap. 14-15 §§ TF
andiing ap 85 Kanslichef
A4 Att ansbéka om, och vara ombud vid VA-chef
ledningsrattsforrattningar.
& 8 Projektchef
A5 Uppréattande av avtalsservitut. VA-chef Inkluderar servitutsavtal,
nyttjanderattsavtal och
Projektchef vy Y
likvardigt.
A6 Upprattande av VA-exploateringsavtal. VA-chef
A7 Besluta att avvisa en Overklagandeskrivelse | 44 § FL VA-chef
som inkommit for sent. (Forvaltningsbesvar) .
Kanslichef
A8 Besluta om réattelse av skrivfel. 36 § FL VA-chef
A9 Omprévning av beslut som fattats med stod av | 37 och 38§§ FL VA-chef
delegering.
A.10 | Besluta att 6verklaga beslut och domar. Ordférande
A.11 |Ldmna yttrande och besvara remisser, VA-chef Yttrande till KF kan inte
framstallningar, skrivelser mm inom ramen for . delegeras. Yttrande av principiell
Strategisk chef
namnden for VA och Raddningstjanst omrade betydelse ska behandlas av
som VA-ansvarig dar arendet ar av teknisk art.

1 Omfattar ocksa ratten att inte Iamna ut en handling som nagon pastar ar en allmén handling men som enligt

myndighetens uppfattning inte ar en allman handling.
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Kronofogdemyndigheten till domstol

A Allméinna édrenden Lagstiftning/ | Delegat Kommentar
Reglemente
Ex: enklare yttrande pa DP, yttrande avseende namnden for VA och
foreskrifter for vattenskyddsomrade och Raddningstjanst.
enklare drende utifran Miljobalken och PBL.
A.12 | Uppratta attestordning och &ndring av VA-chef
attestordning
A.13 | Underteckna personuppgiftsbitradesavtal Dataskyddsfoéror | VA-chef
dningen
A.14 | Teckna sekretessforbindelser inom Mittskane | Sakerhetsskyddsl | VA-chef
Vattens verksamhetsomrade agen (1996:627) .
Driftchef
fran 1 april 2019
ersatt av
(2018:585).
Offentlighets-
och
sekretesslagen
(0SL 2009:400).
A.15 | Attvara ombud eller utse ombud att 6 kap. 15 § KL VA-chef
foretrada VR-namnden i mal och drenden
4.6 Reglemente
infér domstol och andra myndigheter. . .
for néamnden for
VA-
raddningstjanst.
A.16 | Overlamna drende/mal fran VA-chef




HORBY

KOMMUN

bl HOOTrS

kommun

AB

ABVA

Lagstiftning/

Reglemente

Delegat

Kommentar

AB.1

Tolkning av ABVA och ge medgivande enligt §
8 och 9, medge undantag eller anstand enligt

§ 12 samt bestamma villkor enligt § 13.

ABVA

VA-chef

Ekonomi

Lagstiftning/

Reglemente

Delegat

Kommentar

E.1

Besluta om deltagande i kurser for namndens
ledamoter dar inbjudan kommer sa sent att
inte kan namndens

den redovisas pa

sammantrade.

Arvodesregleme

nte § 2e

Ordférande

E.2

| bradskande fall besluta om att utse

utredningskommitté,  projektgrupp  och

arbetsgrupp eller ledamots deltagande i
kommunalt

sammankomst med

samradsorgan.

Arvodesregleme
nte § 2b, § 2d

Ordforande

E.3

Bokforingsmassig avskrivning av fordran pa
1 001 kr till max 25 000 kr per kund och ar.

VA-chef

E.4

Beslut att bevilja anstand med betalning (VA-
avgift) av belopp 10 001 kr upp till 6 pbb

VA-chef

Anstand beviljas upp till 12

manader efter forfallodag

E.5

Beslut om utbetalning av ersdttning i

samband med funktionsstorning i VA-

verksamheten fran 20 000 kr upp till 3 ppb.

VA-chef

Kallaréversvamningar och

andra stérningar

E.6

Beslut om avgiftsnedsattning av
brukningsavgift vid dolda lackage i fastighet i

enlighet med faststalld rutin upp till 2 pbb

VA-chef
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E Ekonomi Lagstiftning/ Delegat Kommentar
Reglemente

E.7 Begdran om  igangsattningsbeslut  for VA-chef
investeringsprojekt (Horby)

E.8 Undertecknande av avtal som stracker sig VA-chef Forbrukningsartiklar, kép av
langre an budgetens flerarsplan och dar tjanster och varor inom
beloppen understiger det sammanlagda aterkommande underhall &r
beloppet 20 pbb (galler ej verkstallighet
ramavtalsupphandlingar)

E9 Lamna budgetskrivelse for Ordforande
investeringsbudget samt driftsbudget till
kommunstyrelsen

E.10 | Ldmna manadsuppfoljningar, deldrsrapport, VA-chef
arsredovisning till kommunstyrelsen

E.11 | Beslut att bevilja amorteringsplan gallande VA-chef
betalning av brukningsavgifter ienlighet med,
av namnden beslutad rutin, éver 10 000 kr

E.12 | Beslut att bevilja avbetalningsplan géllande | §36 LAV Ekonomichef Enligt "Riktlinje for
anlaggningsavgifter i Ho6rs kommun H66rs kommun delbetalning av

anlaggningsavgift vid  VA-
anslutning i Ho6rs kommun”
antagna KS § 88 2019-05-14

E.13 | Beslut att bevilja avbetalningsplan gillande | §36 LAV Ekonomichef Enligt "Riktlinje for

anlaggningsavgifter i Horby kommun Horby kommun delbetalning av

anlaggningsavgift vid  VA-
anslutning i Hérby kommun”
foreslagna av VR-ndmnden
2019-05-27 § 20 av KF §216

2019-10-28
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P Personaléirenden Lagstiftning/ | Delegat Kommentar
Reglemente
P.1 Inrattande av ny tjdnst inom budgetram VA-chef
P.2 Ekonomiska uppgorelser i samband med Personalchef
entledigande eller uppsagning pa egen
begéran.
T Taxor Lagstiftning/ | Delegat Kommentar
Reglemente
T.1 Tilldmpning och tolkning av VA-taxa § 5, VA-chef Ovrig tillampning av taxa &r
andra stycket, § 14 (H66r, Horby) verkstéllighet.
Pu Dataskyddsférordningen Lagstiftning/ Delegat Kommentar
Reglemente
Pu.l Beslut om information (registerutdrag) | Artikel 15-21 | Dataskyddsombud
samt Ovriga drenden som ror en | dataskyddsférordningen
begdran enligt
dataskyddsforordningen, t.ex. begdran
om réattelse, radering, begrdnsning av
behandling och ratten att gora
invandningar.
Kontakt med tillsynsmyndigheten Artikel 39 | Dataskyddsombud
/Datainspektionen, t.ex. vid | dataskyddsférordningen
personuppgiftsincident

10
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Ovriga VA-drenden Lagstiftning/ | Delegat Kommentar
Reglemente
OVA.1 | Tecknande av avtal fér anslutning av vatten VA-chef
och avlopp utanfor verksamhetsomrade Driftchef

11
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Bilaga 1 — Beskrivning av 6verklagandeprocesser

Kommunalbesvar och forvaltningsbesvar

Vid ett forvaltningsbesvar kan myndigheten préva bade ett besluts laglighet och dess lamplighet. Myndigheten
kan bdde upphava beslutet eller dndra det/ersatta det med ett nytt. Ett férvaltningsbesvar kan endast lamnas av
den som direkt berérs, och ska skickas inom tre veckor fran den dag den berérde fick ta del av beslutet, till den
myndighet som fattade beslutet. Vid ett kommunalbesvar kan kommunen endast gora en laglighetsprévning.
Det innebar att det kontrolleras att beslutet har tillkommit pa ett lagligt satt, t.ex. om kommunen har 6verskridit

sin befogenhet.

Laglighetsprévning

Overklaganden ska ske senast tre veckor fran den dag da justeringen av protokollet tillkinnagivits p& kommunens
officiella anslagstavla. Protokollet ar fran det sammantrade da delegeringsbeslutet anmaldes. Beslutsfattaren
har ingen skyldighet att bifoga anvisning om hur man begir laglighetsprévning. Overklagandet ska inges direkt
till Férvaltningsratten i Malmo. Forvaltningsratten kan endast prova lagligheten men inte lampligheten i ett

beslut. Ratten kan upphava det éverklagade beslutet men inte sdtta nagot annat beslut i dess stélle.

Férvaltningsbesvdr

Bestammelserna om laglighetsprévning galler inte om det i speciallagstiftning anges hur beslutet enligt denna
forfattning ska o©verklagas. Det blir da frdga om forvaltningsbesvar. Besluten overklagas till allman
forvaltningsdomstol (férvaltningsratt). Nar det galler VA-drende ar det enbart foreldggande fran Lansstyrelsen

utifran § 6 som kan 6verklagas som forvaltningsbesvar.

VA-drende

Provning av mal enligt Lagen (2006:412) om allmanna vattentjanster (LAV) handlaggs av de fem mark- och
miljddomstolarna. De &r beldgna vid tingsréitterna i Nacka, Vanersborg, Vaxjd, Umea och Ostersund. Ett va-mal
ska provas inom det omrade dér den allménna anlaggningen ar beldgen eller ar avsedd att vara beldgen och VR-

namnden drende provas darfor vid tingsratten i Vaxjo.

For mal enligt LAV galler delvis rattegangsbalkens regler om tvistemal for handlaggningen. Det innebar bl.a. att
ett mal regelméssigt kommer att inledas genom ansékan om stamning. Detta giller drende angdende

forbindelsepunktens lage, beslut om avstangning av vatten samt bestridande av avgifter.

12
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Beslutade rutindokument

MSV-L-001 Rutin hantering av kallaréversvamning
MSV-L-002 Rutin avgiftsnedséattning vid lackage pa fastighet
MSV-L-003 Rutin anslutningar utanfér VO

MSV-L-004 Rutin hantering av analysresultat vid tjanligt med anmarkning eller otjanligt vatten samt

handlaggning av klagomal

MSV-L-005 Rutin for debitering

MSV-L-006 Rutin fér hantering av analysresultat fran enskilda vattentakter inom verksamhetsomrade
MSV-L-007 Rutin for VA-utbyggnad och anslutning

MSV-L-008 Rutin for reduktion av bostadsenhetsavgift for Mittskane Vattens kunder som innehar lagerlokaler

13
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