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Ordférandens uppgifter i namnd

« Leda namndens arbete och sammantraden
+ kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

« infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda

« setill att fardigberedda @renden snarast behandlas i namnden
* bevaka att namndens beslut verkstalls

* med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor inom ramen fér namndens uppdrag och rapportera detta fér namnden

» framja samverkan med andra namnder i egen eller annan kommun

» representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte namnden bestamt annat i ett sarskilt fall
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Ordforandens uppgifter - KSO

Leda kommunstyrelsens arbete och sammantraden
— kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente

— infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i kommunstyrelsen vid
behov ar beredda

— se till att fardigberedda a@renden snarast behandlas i kommunstyrelsen
— bevaka att kommunstyrelsens/namndens beslut verkstalls
— kalla ersattare om inte ledamoten sjalv ombesdérjt detta

Leda och samordna kommunkoncernen (galler kso)

— ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna i syfte att samordna namnders
arbete och sdkra en god utveckling

— med uppmarksamhet félja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor
inom ramen fér kommunstyrelsens uppdrag och rapportera detta till kommunstyrelsen

— framja samverkan med andra namnder i egen eller annan kommun

representera kommunstyrelsen och kommunkoncernen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantraden om inte namnden bestamt annat i ett sarskilt fall
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Viice ordforandens uppgifter

Vice ordférandes uppgifter ar att ersatta ordféranden vid ordférandens
franvaro och att, om ordféranden behdéver det, samrada med
ordféranden nar ordféranden ska fatta bradskande beslut pa delegation
samt i ovrigt vid behov stédja ordféranden i utférandet av ordférandens
uppgifter (reglementet 3.2 2 st).

Ordféranden och viceordférandena utgoér tillsammans ett presidium.
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Ordférandeberedning

Det ar viktigt med ett gott samarbete mellan ordférande
och sektorchef. De traffas ofta vid
ordférandeberedningarna och da kan ordféranden stélla
fragor och fa information om verksamheten i stort.
Darutover ska ordféoranden och sektorchefen planera
arenden och vad som ska tas upp vid sammantradena. De
bor ta fram ett arshijul.
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Arbetsutskottets uppdrag

Arbetsutskottet och presidiet har olika uppgifter dven om
de ofta bestar av samma personer. Arbetsutskottets
uppgifter regleras i reglementet och
delegationsordningen. Arbetsuppskottet har tva
uppgifter:

 Bereda arenden politiskt

« Fatta beslut pa delegation
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Kalla till ssmmantrdde i enlighet med lag och reglemente L kommn

Ordféranden ansvarar for att kallelse Tank pa

utfardas.

* vilka arenden som ska med
Forvaltningens férslag framgar av « om drendena &r fardiga fér beslut och
tjansteskrivelsen. Ordféranden kan inte
begéra att férvaltningen ska &ndra i kompletta. Ar forslagen finansierade?

tjansteskrivelsen men kan bestamma vad

som ska st& i kallelsen. * om det finns personuppgifter som ska

skyddas

» sakerhetsbedémning
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Beslutsforhet och deltagande i beslut

6 kap. 27 §

En namnd far handlagga arenden endast om fler an halften av ledamoterna ar
narvarande.

En ledamot som, dar detta ar maojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
namnden fattar det med acklamation.

Vid myndighetsutévning mot enskild far ledamot inte avsta fran att résta vid
omrdstning. Ledamot ar dock inte skyldig att rosta for mer a@n ett forslag.
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Samarbete - drar vi at samma hall?

Det har fotot av Okand forfattare licensieras enligt CC BY


https://jardenberg.se/samarbete-i-molnet-revolutionerar-arbetsplatsen/
https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/

HOors
Samarbete mellan ledande fortroendevalda kommun

och chefer

Att arbeta med hur man styr och leder tillsammans 6kar mojligheterna att
l6sa komplexa fragor och utveckla verksamheten. I en forskningsrapport
finns ett diskussionsmaterial och case for politikens genomslag. SKR har
ocksa arbetat fram ett stddmaterial for ett battre samarbete samt ett férslag
pa en gemensam 6verenskommelse.

https://skr.se/skr/tjanster/rapporterochskrifter/publikationer/attlaraavvara
ndraforattstyraochledabattretillsammans.66652.html

https://skr.se/download/18.6f1e481418378bf2d158cee9/1665398718195
/St%C3%B6d-styra-leda-battre-tillsammans-politik-verksamhet-TGA.pdf



https://skr.se/skr/tjanster/rapporterochskrifter/publikationer/attlaraavvarandraforattstyraochledabattretillsammans.66652.html
https://skr.se/download/18.6f1e481418378bf2d158cee9/1665398718195/St%C3%B6d-styra-leda-battre-tillsammans-politik-verksamhet-TGA.pdf

Tillsammans for att oka genomslag och resultat av politiken

Framgangsfaktorer som ofta framstalls som viktiga i arbetet med att skapa
ett val fungerande samarbete for att styra och leda tillsammans;

» Utga och arbeta for att fértroendevalda och tjanstepersoner styr och leder
tillsammans - ett gemensamt ansvar for helheten.

* Ett gemensamt fokus och en gemensam berattelse om mal och beslut. *
Tydliggor uppdragen - prata om vem som ska goéra vad.

* Prata om samarbetet — vad ska det byggas pa. Regelbundna méten for att
lyssna och lara av varandra bygger bra samarbete.

* Tydliga strukturer, regler och rutiner skapar en spelplan som det ar enkelt
att kommunicera i och férhalla sig till. Behéver dock omprdvas regelbundet.
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Samtalstonen i politiken

Digital kurs:

Samtalstonen i politiken ar ett utbildningsmaterial for fortroendevalda
i namnder, styrelser och fullmaktigeférsamlingar. Den bestar av olika
situationer i det politiska livet dar den fortroendevalde maste valja
hur han eller hon ska agera. Syftet att framja ett bra och konstruktivt
politiskt samtalsklimat.

SKR - Samtalstonen i politiken (skl.se)

https://skr.se/download/18.32563d7d1784aa279ec3c08a/161719728
4389/skl-sjalvstudiehandledning-samtalstonen-i-politiken.pdf



http://media.skl.se/samtalstonen/
https://skr.se/download/18.32563d7d1784aa279ec3c08a/1617197284389/skl-sjalvstudiehandledning-samtalstonen-i-politiken.pdf
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Moteshantering - ar du redo att fatta Rlubban?

.........

o

Det har fotot av Okand forfattare
licensieras enligt CC BY-SA


https://de.wiktionary.org/wiki/f%C3%B6ra_klubban
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
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Ordforanden ska leda motet

Vad kannetecknar en bra ordférande?
Vad kannetecknar ett bra mote?

Vad kannetecknar ett gott

samtalsklimat?




Moten - hur gor vii Hoor?



Ordforanden ska leda motet

Ordféranden foredrar beslutspunkten och lamnar darefter éver ordet till
foredraganden som foredrar arendet vid behov. Darefter lamnar
ordféranden ordet fritt. Har ges ledamdterna mojlighet att komma med
yrkanden och klargdra sin standpunkt. Ordféranden ska driva
diskussionen framat och se till att alla haller sig till @mnet. Ordféranden
ska markera nar dverlaggningen for avslutad. Ordféranden redovisar for
forslag till beslut, de ska laggas fram sa att de kan besvaras med ja eller
nej. Darefter redovisar ordféranden vad som har beslutats och bekraftar
beslutet med ett klubbslag.
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Talarordning

Ordféranden fordelar ordet i tur och ordning enligt av
ordféranden upprattad talarordning.

Replik: ibland kan en talare rikta sig till en sarskild
ledamot. Ordféranden kan da ge ledamoten mdéjlighet att
framfora en replik, man frangar da talarordningen. En
replik ska vara kortfattad. Darefter atergar man till
talarordningen.




Olika typer av yrkanden

Formella forslag
Ajournering
Aterremiss
Remiss

Bordlaggning

Materiella forslag

Bifall till liggande forslag
Tillaggsforslag
Andringsforslag

Avslag

Nya forslag
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Beslutsordning

Forst sammanfattar ordféranden vad det finns for yrkanden:
EX: Det finns ett forslag till beslut och det ar arbetsutskottets férslag till beslut.

Darefter formulerar ordféranden en fraga till namnden som ska kunna besvaras
med JA eller NEJ:

EX: Beslutar namnden i enlighet med arbetsutskottets forslag?

Ordféranden lyssnar uppmarksamt pa vad namnden sager och anger darefter
hur namnden beslutat:

EX: Jag finner att namnden beslutet i enlighet med arbetsutskottets forslag.
Darefter avgors arendet genom ett klubbslag om inte votering ar begard.

For mer idéer om hur man kan formulera sig, titta garna pa http://hoor.okv.se/



http://hoor.okv.se/

Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta ar maojligt, avser att avsta fran att delta i
ett beslut, ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i
beslutet, om namnden fattar det med acklamation.

Vid myndighetsutdvning mot enskild far ledamot inte avsta fran att
rosta vid omréstning. Ledamot ar dock inte skyldig att rosta for mer
an ett forslag.
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Votering

Om nagon yrkar pa votering ska ordféranden genomféra votering:

Ex: Votering (omrdstning) har begarts och ska genomforas.
Kommunstyrelsen godkanner féljande beslutsordning:

JA = Bifall till liggande forslag att avsla motionen.

Nej = Bifall till Anna Anderssons (A) yrkande att bifalla motionen.
Namndsekreteraren genomfér upprop och noterar pa voteringsblankett
Ordféranden anger darefter resultatet:

Omrdstningen genomférs med upprop/handupprackning/ och utfaller med
att 8 ledamoter rostar JA och 5 ledamoter réstar NEJ vilket medfor att
kommunstyrelsen beslutar bifalla liggande forslag vilket innebar att motionen
avslas — klubbslag.
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Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen
ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.
Ledamot kan reservera sig mot ett beslut fram till dess motet avslutats.

Den som reserverar sig mot beslutet kan komma att befrias fran
eventuellt juridiskt ansvar (straffansvar och skadestandsansvar).
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Motesskadespel

Johan visar tre exempel pa beslutssituationer.




(ase 1 - inga yrkanden

http://hoor.okv.se/kf221214 punkt 6

KS foreslar KF besluta:
1. KS reglemente antas och bdérjar galla 2023-01-01.

2. Tidigare beslutat reglemente upphotr samtidigt att galla.

Jag lamnar ordet fritt.

Ar KF redo att ga till beslut? _

Beslutar KF i enlighet med KS férslag? _
Bank med klubban.
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http://hoor.okv.se/kf221214
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(ase 2 - valarende

Personval

Ordféranden konstaterar att det finns tva forslag till posten och fragar namnden
om man anser att Eva ska valjas eller Adam ska valjas och finner att namnden
valjer Eva. Votering begars.

- voteringen sker med lappar. Justerarna ska hjalpa till

Det finns 2 forslag till posten, Eva (N) och Adam (N), Ni skriver antingen Eva (N),
Adam (N) eller avstar.

Namndsekreteraren visar upp valurnan och ropar sedan upp ledaméterna som
avger sina roster. Rakna sa antalet lappar ar ratt, rakna sedan hur manga roster
vardera fatt. Eva (N) har fatt x roster och Adam (N) x roster samt x har avstatt fran
att rosta. Fullmaktige har beslutat att utse Eva (N) till posten.
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(ase 3 - budgetdrendet

http://hoor.okv.se/kf221130 arende 5

4 forslag att ta stallning till

KS forslag som yrkas bifall av XX (X), XX (X) och XX (X)

Socialdemokraternas férslag, V:s férslag och MP:s forslag

Jag finner att kommunfullmaktige beslutat i enlighet med KS forslag.

Votering begars.

Nu ska vi rosta fram motforslag i huvudvoteringen.

Socialdemokraternas férslag motférslag i

Kontrapropositionsvotering

Ska V vara motforslag i kontrapropositionsvoteringen?

Ska MP vara motforslag i kontrapropositionsvoteringen?

Jag finner att V ska vara motfdrslag i kontrapropositionsvoteringen.

Ja for socialdemokraternas férslag

Nej for V:s forslag.

Jag finner att med x rdster for S och x roster fér V har fullmaktige beslutat att S ska utgdra motférslag i huvudvoteringen.
Jag finner att kf beslutat med 10 JA, 8 NEJ och 10 avstar beslutat

Nu votering i huvudvoteringen. Den som rdstar ja rostar for KS forslag, den som réstar nej rostar for S forslag.
Voteringen &r avslutad Bang. Jag finner att kommunfullmaktige med réstsiffrorna x Ja, x nej och 2 avstar beslutat i enlighet med KS férslag.



http://hoor.okv.se/kf221130
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